
HƯỚNG DẪN 
DÙNG MS TEAMS
Hanoi – 8/2024



Cách cài 
đặt và 
truy cập



• Cách 2: Download Microsoft Teams về máy tính

• Link download:   https://products.office.com/vi-vn/microsoft-
teams/download-app#desktopAppDownloadregion

• Hệ thống sẽ tự động lựa chọn bản cài đặt phù hợp với máy tính 
của bạn.

• Cách 3: Trên thiết bị di động: vào play store (Google) trên thiết bị 
android hoặc Apple app store để tìm App Microsoft Teams hoặc 
click vào đây: https://products.office.com/vi-vn/microsoft-
teams/download-app

https://products.office.com/vi-vn/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://products.office.com/vi-vn/microsoft-teams/download-app


Lựa chọn Teams để thấy giao diện 
và các lớp trên TEAMS của mình





2. Thực 
hiện 
tham 

gia vào 
lớp học

• Cách 1: Nếu thầy cô đã add sinh viên
vào lớp, sinh viên sẽ thấy tên lớp học
hiện lên ở phần Your TEAMS.

• Cách 2: Vào từ đường link join team
được giáo viên cung cấp và chờ giáo viên
chấp nhận.

• Cách 3: Vào từ mã (Code) của lớp Teams 
do giáo viên cung cấp. (ví dụ: b6aj1n4)



Click vào Join or create team, sau đó nhập Code



• Tham gia vào buổi học trực tuyến:

Vào kênh Chung (General), Click vào Tham gia (Join) để vào buổi meeting



Bật tắt camera – Chọn hiệu ứng camera – Bật tắt mic - chọn camera đầu vào – Chọn mic và loa đầu vào

Click vào 
Join now để 

bắt đầu 
tham gia





Giáo viên sẽ tổ chức học trên MS TEAMS với 
các hoạt động sau

Sinh viên tham gia vào các buổi học Online với giáo viên, điểm danh trên 
Teams

Trong Kênh Chung (Channel General) Vào Files để xem các tài nguyên giáo 
viên cung cấp, và thảo luận trên kênh chung.

Vào Assigment để thực hiện nộp các bài tập giáo viên giao.

Chú ý: các deadlines nộp bài tập.



• Link hướng dẫn thi
Online có giám sát qua 
Teams của Trung tâm Ứng
dụng CNTT để tìm hiểu
thêm.

https://neu.edu.vn/Resour
ces/Docs/SubDomain/cait/
qui-trinh-thi-onl-teams.pdf

https://neu.edu.vn/Resources/Docs/SubDomain/cait/qui-trinh-thi-onl-teams.pdf

